
TUTORIALES MOODLE – Enviar Tarea 
 

Actividad Tarea 

La actividad Tarea permite a un profesor evaluar el aprendizaje de los alumnos mediante la 
creación de una tarea por realizar que luego revisará, valorará y calificará. 

 

 

¿Cómo entregar tarea? 
 
 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Los alumnos pueden presentar cualquier contenido digital (archivos), como documentos de 

texto, hojas de cálculo, imágenes, audio y vídeos entre otros. Alternativamente, o como 

complemento, la tarea puede requerir que los estudiantes escriban texto directamente en 

un campo utilizando el editor de texto. Una tarea también puede ser utilizada para recordar 

a los estudiantes tareas del "mundo real" que necesitan realizar y que no requieren la 

entrega de ningún tipo de contenido digital. 

Al revisar las tareas, los profesores pueden dejar comentarios de retroalimentación y subir 

archivos, tales como anotaciones a los envíos de los estudiantes, documentos con 

observaciones o comentarios en audio. Las tareas pueden ser clasificadas según una 

escala numérica o según una escala personalizada, o bien, mediante un método de 

calificación avanzada, como una rúbrica. Las calificaciones finales se registran en el libro 

de calificaciones. 

1- Ingresar a la actividad Tarea 
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2- Consigna de la actividad Tarea. 
El profesor puede publicar un 
archivo con las consignas.   

3- En esta sección de “Estado de 
la Entrega” encontramos 
información del número de 
intento, estado de la entrega y 
de calificación, fecha de 
entrega, comentarios de la 
entrega. 

4- Hacer clic en el botón “Agregar 
entrega”. 

5- Para subir el 
archivo puede 
presionar sobre el 
botón agregar,  o 
sobre la flecha o 
bien arrastrar y 
soltar  
 

6- Nos indica el tamaño máximo de 
almacenamiento de los archivos 
y la cantidad de archivos que 
puedo subir.  

7- Nos da la 
información de los tipos de 
archivos que está 
habilitados para enviar 

8- Hacer clic en el 

botón “Guardar cambios” 
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9- Luego de adjuntar el archivo, 
el Estado de la entrega podremos 
observar que es un borrador (no 
enviado para calificar). Podremos 
editar la entrega o bien borrar. 
Pero si estamos seguro del envió 
debemos hacer en clic en “Enviar 
tarea”, una vez enviado no 

podremos realizar cambios. 

10- Confirmar el envío, hacer clic en el 
botón “Continuar” 

Aclaración: Los pasos que siguen dependen de como el profesor configure la actividad 
Tarea. Puede configurar que los alumnos pulsen el botón de envío o bien que no. Si se 
configura la opción de No pulse el botón de envió, al hacer clic en guardar cambios 
del paso anterior ya envía el archivo para calificar. 
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UNNE Virtual 
mesa.ayuda_uv@comunidad.unne.edu.ar 

0800-444-8663 

11- El estado de la entrega me 
indica que el archivo fue 
enviado para calificar. 
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